
Bank Spółdzielczy w Trzebieszowie poszukuje kandydata/kandydatki na stanowisko Główny 

Księgowy/Główna Księgowa 

Zakres obowiązków: 

 

• wykonywanie czynności związanych z księgowością (nadzór nad prawidłowym obiegiem 

dokumentów księgowych, analiza i kontrola poprawności zapisów księgowych, uzgadnianie 

kont bilansowych, wynikowych i pozabilansowych), 

• prowadzenie rachunkowości Banku zgodnie z ustawą o rachunkowości, przepisami 

podatkowymi oraz regulacjami nadzorczymi, 

• sporządzanie sprawozdania finansowego: bilansu i rachunku wyników oraz innych 

obowiązujących sprawozdań, sporządzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatków 

VAT,CIT; 

• prawidłowe rozliczanie inwentaryzacji zapasów oraz majątku trwałego; 

• kompleksowa obsługa czynności związanych z gospodarką własną Banku, w tym: bieżąca 

klasyfikacja zdarzeń gospodarczych, ewidencja księgowa gospodarki własnej, 

• współudział w tworzeniu regulacji wewnętrznych; 

• sprawowanie nadzoru nad podległymi pracownikami w zakresie prawidłowego, sprawnego i 

terminowego przeprowadzania rozliczeń pieniężnych wg obowiązujących w banku przepisów; 

• sprawowanie nadzoru nad prawidłowym prowadzeniem ewidencji księgowej 

w systemie informatycznym; 

• opracowywanie i aktualizacja polityki rachunkowości oraz innych regulacji księgowych, 

• współpraca z Zarządem Banku w zakresie informacji finansowej, 

• współpraca z biegłym rewidentem, 

• zapewnienie zgodności procesów księgowych z regulacjami wewnętrznymi Banku. 

 

Wymagania niezbędne: 

 

• wykształcenie wyższe kierunkowe z obszaru finansów i rachunkowości, ekonomii lub 
pokrewne, 

• co najmniej kilkuletnie doświadczenie zawodowe w obszarze rachunkowości, w tym 
doświadczenie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym, 

• bardzo dobra znajomość ustawy o rachunkowości, przepisów podatkowych rachunkowości 
oraz wiedza z zakresu ubezpieczeń społecznych i wynagrodzeń, zasad sprawozdawczości 
finansowej, regulacji nadzorczych, w szczególności banków spółdzielczych 

• doświadczenie w sporządzaniu sprawozdań finansowych oraz sprawozdań , dla instytucji 
nadzorczych, 

• umiejętność interpretacji przepisów prawa oraz ich praktycznego stosowania, 

• wysoki poziom rzetelności, odpowiedzialności i samodzielności,  

• umiejętność pracy z systemami finansowo-księgowymi, 

• bardzo dobra znajomość programu Excel, 

• umiejętność planowania i dobra organizacja czasu pracy, 

• niekaralność oraz posiadania nieposzlakowanej opinii, 

• spełnienie wymogów odpowiedniości przewidzianych dla osób pełniących kluczowe funkcje w 
banku. 

 
Wymagania dodatkowe (mile widziane): 

 



• doświadczenie zawodowe w banku spółdzielczym lub innej instytucji finansowej, 

• znajomość systemów finansowo – księgowych stosowanych w bankach, 

• doświadczenie we współpracy z biegłym rewidentem oraz organami nadzoru, 

• umiejętność organizacji pracy zespołu.  
 
Oferujemy: 
 

• stabilne zatrudnienie w Banku Spółdzielczym o ugruntowanej pozycji, 

• możliwość rozwoju i podnoszenia kwalifikacji zawodowych; 

• atrakcyjne warunki zatrudnienia adekwatne do doświadczenia i kwalifikacji, 

• fundusz emerytalny w całości opłacany przez pracodawcę (PPE). 
 

Informacje dodatkowe: 
 

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu wyłącznie z wybranymi kandydatami. Zatrudnienie na stanowisku 
Głównego Księgowego/ Głównej Księgowej uzależnione jest od spełniania wymogów formalnych oraz 
pozytywnej oceny odpowiedniości. 

 
Wszystkich zainteresowanych prosimy o dostarczenie CV wraz z klauzulą: 

,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Bank Spółdzielczy w Trzebieszowie 

dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko, na które aplikuję (zgodnie z 

ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000)) oraz 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).” 

na adres email: info@bstrzebieszow.pl lub na adres: Bank Spółdzielczy 

w Trzebieszowie, Trzebieszów Drugi 33, 21-404 Trzebieszów Drugi. 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

Klauzula równego traktowania : 

Pracodawca zapewnia równe traktowanie kandydatów i kandydatek w procesie rekrutacji, niezależnie 

od płci, wieku , niepełnosprawności, pochodzenia, wyznania czy innych cech prawnie chronionych.  

Klauzula informacyjna dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 

1) Administratorem danych osobowych jest Bank Spółdzielczy w Trzebieszowie z siedzibą w 

Trzebieszowie Drugim 33, 21-404 Trzebieszów Drugi, tel.: 25/5065800, adres e-

mail: info@bstrzebieszow.pl. 

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, e-mail: iod@bstrzebieszow.pl lub 

pisemnie: Inspektor Ochrony Danych, Bank Spółdzielczy w Trzebieszowie, Trzebieszów Drugi 33, 21-

404 Trzebieszów Drugi  

3) Celem przetwarzania danych osobowych jest rekrutacja na stanowisko Głównego 

Księgowego/Głównej Księgowej. 

4) Dane osobowe będą przechowywane przez administratora przez okres przeprowadzania niniejszej 

rekrutacji. 

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych 

z przeprowadzeniem procesu rekrutacji. 

6) Osobie ubiegającej się o zatrudnienie przysługuje prawo: dostępu do danych oraz otrzymania ich 

kopii, sprostowania i usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia 

mailto:info@bstrzebieszow.pl
mailto:bank@bsnamyslow.com.pl.
mailto:iod@bstrzebieszow.pl


sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych oraz do cofnięcia zgody na wykorzystywanie danych kontaktowych. 

Zgodę można cofnąć w następujący sposób: osobiście : w siedzibie firmy Trzebieszów Drugi 33, 21-

404 Trzebieszów Drugi, lub e-mailowo na adres: iod@bstrzebieszow.pl. 

Podstawa prawna przetwarzania: art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, art. 6 ust. 1 

lit. a oraz lit. b, art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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